地方幹部研討會研討題綱重點
研討事項                                                         第一案
1、 案由：如何加強事前協調、分工、準備及各級普查人員遴訓作業，順利推動普查工作。
2、 說明：
  (一)普查前協調、分工、準備
1. 依本普查「各級普查組織設置要點」之規定，普查處下設普查及審核行政二組，分別辦理有關人員之遴選、表件轉發、審核等相關事項，二組人員應充分配合，確實完成普查各項業務。
2. 為確實執行普查工作，普查處應遴用新聞、民政、農業、主計等相關人員擔任普查職務，並充分發揮溝通聯繫功能，共同推動人員遴訓、宣導、實地訪查等各項普查工作。
3. 其他注意事項，請參照「各級普查組織設置要點」規定辦理。
  (二)調查人員遴選
1. 依本普查「各級普查人員遴派方法」之規定，應於本（100）年3月中旬前完成普查人員遴選作業，請各普查所予以協助辦理，俾利人員名冊報行政院主計處備查。
2. 上項人力來源，審核員、指導員應自公務人力（現任農林漁牧行政人員、主計人員與統計調查員）中遴選，普查員主要由現任農林漁牧行政人員、主計人員、統計調查員、村（里）幹事、田間調查員、優秀農民、農漁會與四健會優秀人員中遴選；惟應注意了解其工作態度及適任程度，避免中途因故退出，而影響整體普查作業。
3. 為順利推動普查工作，各普查所應協調公務人力之服務單位，於普查期間酌予公假或調整業務，並避免異動或參加各種訓練。
4. 其他注意事項，應參照「鄉（鎮、市、區）普查所設置要點」、「各月份工作重點」及「各級普查人員遴派方法」規定辦理。
(三)普查人員講習訓練
1. 依本普查「各級普查人員會議及訓練作業」之規定，預定於3月21日至4月8日期間，分梯辦理普查勤前會議，參加人員包括普查員、指導員、審核員及行政工作人員等，每班次會期1天。
2. 本次普查勤前會議之進行，採簡報結合人工講授方式，並增加訪問及填表實例，以強化普查員掌握訪查技巧及問項內容，故辦理單位除應配合提供相關訓練設備及其場所外，亦可於普查辦理工作會報時，推廣善用此簡報系統。
3. 為辦理上項訓練工作，各普查所應協助籌辦普查勤前會議，並轉知所屬普查員、指導員親自參加講習。
4. 其他注意事項，應參照「各級普查人員會議及訓練作業」規定辦理。
3、 決議：
研討事項                                                         第二案
1、 案由：如何加強普查對象判定及實地訪查工作，確實掌握普查對象與提升普查資料確度。
2、 說明：
(一)各普查所應督促所屬各級調查人員，於本（100）年4月10日起全面展開實地判定訪查工作，並嚴密督導訪查工作之進行與進度之控制。
(二)本次普查判定係採判定後逕予訪查之一階段式調查，請依「普查名冊判定作業方法」確實進行各受訪單位之普查對象判定。
(三)實地判定時請普查員依「普查區街道範圍一覽表」及「普查名冊」所列區域範圍之住址親往訪查；若有普查對象不在普查名冊內時，且可訪查者，請新增於名冊內逕予訪查，以掌握完整普查對象。
(四)為加強實地判定訪查，普查期間各普查所應督促所屬普查員，確實依照工作須知及進程之規定，辦理實地判定訪查工作，並將填妥初審完成之普查表，分批送交各該指導員，指導員於普查進行期間，應與普查員保持密切聯繫，適時解決問題並抽核部分普查表，以提高資料品質。
(五)為強化組織功能，各普查所應定期召開普查工作會報，檢討工作進度，指示有關事項，協調解決疑難問題與處理特殊事件；若有疑難事項應隨時與本普查處聯繫，即時處理以如期完成普查工作。
(六)實地判定訪查時，若遇受訪戶質疑普查員身份，務請轉達本次所建立之普查員查詢系統及普查員認証管道，將編製普查員名冊（含照片）置放於縣市政府、鄉鎮公所及村里長辦公室等場所，供受訪戶查詢。
三、決議：
研討事項                                                         第三案
1、 案由：如何切實執行各項普查作業，圓滿達成普查任務。
2、 說明：各級普查人員應依院處訂頒分行之各項作業要點、方法，確實於規定期限內完成普查任務，現僅就行政作業之宣導、彙送、考核與經費處理重點陳述如下：
(一)宣導作業
1. 依本普查「宣導作業計畫」第4點之規定，各級普查組織應配合行政院主計處整體宣導作業計畫，積極推動地區性宣導工作。宣導方法包括電子媒體傳播、文字圖畫及集會等宣導，宣導期間自100年2月16日起至6月10日止。
2. 為加強辦理宣導工作，各普查所應儘量利用地方現有行政資源及各種宣導管道（包括有線電視頻道、地方廣播電台、LED、記者會、村里民大會、農漁會團體集會活動、報章雜誌及電腦網站等），廣為宣導普查訊息，請民眾全力配合政府，支持普查工作。
3. 為增進普查資訊交流，有關本普查文宣資料，可自行政院主計處網站之農林漁牧業普查專區（網址：http://www.dgbas.gov.tw/ct.asp?xItem=26851&ctNode=3277）下載，或逕向本普查處索取。
4. 其他配合事項，應參照「宣導作業計畫」規定辦理。
 (二)普查表件之轉發及彙送作業
1. 依本普查「表件彙送作業方法」之規定，院處將陸續彙送各項表件及物品，其中普查表、普查作業手冊、普查工作證、致受訪戶（單位）函、收退普查表紀錄表、判定結果家數統計表、其他表件及文具用品等，已於100年3月上旬分批送達；普查名冊則預定於今（100）年3月中旬送達。
2. 各普查所應將普查表件依規定協助轉發所屬調查人員，如有不足或錯漏，應儘速反映，俾及時補送；另安排存放表件之場所，應注意其安全性，且須妥善保管表件，並避免受潮。
3. 為妥善分發各級普查人員應用，講習訓練教材、普查表、普查名冊及相關表件、文具等應事先分別裝袋，於講習會現場發送。
4. 普查結束後，因故未回收之普查表，仍應辦理後續追補作業；各普查所則應依規定作業程序，由普查員、指導員、審核員層轉本普查處審核行政組彙送，完成之普查表，應依規定日期一次彙送至院處指定地點。
5. 普查表件之保管、收退及彙送過程中，應注意控管存量、避免表件遺失及普查資料外洩。
6. 其他注意事項，應參照「表件彙送作業方法」規定辦理。
(三)考核與經費結報
1. 為辦理考核工作，各普查所應隨時記錄各級普查人員工作績效，並於7月中旬前，依「基本國勢調查各級工作人員考核及獎懲要點」與「本普查各級工作人員考核作業規定」，完成獎懲名冊等報送作業。
2. 有關普查各項經費收支及結報，各普查所均應依「經費收支標準與處理作業」規定及內部會計程序，按期辦理各項經費之結清工作。其中已支用之支出憑證，最遲應於7月25日前彙送至本普查處，俾於8月5日前彙送至行政院主計處核銷。
三、決議：
